ОТЧЕТ О РАБОТЕ
Финансового управления администрации муниципального образования городской округ Люберцы Московской области

 за 1-е полугодие 2021 года
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5


	    I.           НОРМАТИВНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
	Работа с нормативными правовыми актами
	
	
	

	1.1.
	Проведён мониторинг нормативно - правовых актов РФ, МО, городского округа Люберцы по направлениям, входящим в сферу деятельности финансового управления.
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Вилкова М.С.
Абрамова Н.Р.
	постоянно
	исполнено

	1.2.


	Мониторинг нормативно-правовых актов, принятых в городском округе Люберцы по направлениям, входящим в сферу деятельности управления, с целью приведения их  в соответствие с изменениями законодательства Московской области и Российской Федерации.

	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Вилкова М.С.

Абрамова Н.Р.
	в течение 
полугодия
	Исполнено



	2.
	Оказание методической помощи
	
	
	

	2.1.
	Оказана консультативная и методическая помощь распорядителям бюджетных средств, бюджетополучателям, администрации  городского  округа  Люберцы, казенным, бюджетным и автономным учреждениям городского округа  Люберцы Московской области.
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Вилкова М.С

Абрамова Н.Р.

Дёмина И.В.

Прядченко Е.Ф.

Горбунова Е.В.
	постоянно
	оказывается 

постоянно

	2.2.
	Проведение совещаний с главными распорядителями средств местного бюджета, работниками бухгалтерских служб городского округа Люберцы.

	Вилкова М.С.
	в течение 
полугодия
	Исполнено

	3.
	Разработка следующих нормативных документов:
	
	
	

	3.1.
	Подготовлено Решение Совета депутатов городского округа Люберцы «О внесении изменений в Решение Совета депутатов муниципального образования  городской округ Люберцы Московской области от 06.06.2018 № 218/22  «О создании Дорожного фонда муниципального образования городской округ Люберцы Московской области».
	Абрамова Н.Р.
	1 полугодие


	Решения СД
от 17.03.2021 № 420/60,
 от 23.06.2020 № 437/64

	3.2.
	Подготовлено постановление администрации «О выделении из бюджета городского округа Люберцы на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годы зарезервированных средств на финансирование расходов, по которым предусмотрено софинансирование в виде субсидий, предоставляемых из бюджета вышестоящего уровня».
	Абрамова Н.Р.
	1 полугодие


	Постановления администрации:

 от 22.01.2021 № 166-ПА

от 15.03.2021 № 748-ПА
от 09.04.2021 № 1102-ПА
от 15.04.2021 № 1197-ПА
от 11.05.2021 № 1463-ПА
от 26.05.2021 № 1686-ПА


	3.3.
	Подготовлены постановления администрации «О выделении денежных средств из резервного фонда администрации городского округа Люберцы».
	Абрамова Н.Р.
	1 полугодие


	Постановления администрации:

 от 24.03.2021 № 894-ПА

от 15.06.2021 № 1957-ПА


	3.4.
	Разработаны и утверждены приказы по финансовому управлению  городского округа Люберцы.
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Полосина Е.А.

Гнётова И.В.

Середина Е.А.
	в течение 1 полугодия


	разработано и утверждено

 165 Приказов
 (всего по финансовому управлению)

	3.5.
	Исполнен приказ финансового управления «О внесении дополнений в Перечень главных администраторов доходов бюджета  городского округа Люберцы».
	Щепоткина-Орлова Л.М.


	В течение отчетного периода
	Приказ ФУ 
от 18.05.2021г.
№01-08/133



	3.6.
	Исполнены приказы финансового управления «О внесении дополнений в Перечень кодов подвидов по видам доходов бюджета городского округа Люберцы », утвержденный приказом финансового управления  от 03.12.2020 года №01-08/378».
	Щепоткина-Орлова Л.М.


	в течение отчетного периода
	Приказы ФУ 
от 18.05.2021г. 
№01-08/134

от 21.06.2021г.
 №01-08/161



	II. ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ В ЧАСТИ РЕАЛИЗАЦИИ БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА В

МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ЛЮБЕРЦЫ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	1.
	Подготовлены проекты решений Совета депутатов городского округа Люберцы о внесении изменений в бюджет городского округа Люберцы на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов, пояснительные записки к ним и все необходимые дополнительные материалы.
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Зеленовская В.В.
	1 полугодие


	Решение СД от 

17.03.2021 № 419/60
Решение СД от 

23.06.2021 № 436/64

	2.
	Подготовлен отчет об исполнении бюджета городского округа Люберцы  за 1-й квартал 2021 года, пояснительная записка и все необходимые дополнительные материалы.
	Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Гнётова И.В.

Середина Е.А.
	в установленные 
сроки

(апрель)
	Постановление
 администрации  от 21.04.2021 г. № 1295-ПА

	3.

3.1.

3.2.

3.3.


	Подготовлен и сдан в Министерство экономики и финансов МО  отчет об исполнении консолидированного бюджета за 2020 год со всеми приложениями:

    - Прием и проверка отчетности за 2020 год от главных распорядителей (распорядителей), получателей средств бюджета со всеми приложениями и расшифровками;
    - Консолидация всех отчетов и ввод данных ГИС РЭБ МО, подготовка  расшифровок к годовому отчету;
    - Сдача в Министерство экономики и финансов МО годового отчета об исполнении консолидированного бюджета за 2020 год.
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Зеленовская В.В.

Гнётова И.В.

Середина Е.А.


	февраль
	отчет сдан в сроки,
установленные

Министерством
экономики и 
финансов МО

	4.

4.1.

4.2.


	Подготовлен отчет об исполнении бюджета  городского округа Люберцы  за 2020 год:

- Подготовлен проект Решения Совета депутатов городского округа Люберцы  с приложением всех дополнительных материалов;
- Подготовлены материалы по отчету за 2020 год к публичным слушаниям. 
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Зеленовская В.В.

Гнётова И.В.

Середина Е.А.
	в установленные 
сроки


	исполнено:

Решение СД от 

28.04.2021 № 423/61
(о принятии за основу);
Решение СД от 19.05.2021 № 429/62. 

	5.
	Подготовлены необходимые материалы по отчету за 2020 год к ежегодному отчету Главы  городского округа Люберцы  о выполненной работе за год.
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.
	март

	исполнено

	6.
	Подготовлены и направлены нормативные документы городского округа Люберцы на публикацию в средствах массовой информации и на официальном сайте администраций, контроль за публикацией:

 - по исполнению бюджета за 2020 год, за 1 квартал 2021 года;
-  по уточнению бюджета на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов.
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Зеленовская В.В.


	в течение 
1 полугодия
	исполнено

	7.
	Подготовлены и направлены на опубликование на официальном сайте городского округа Люберцы материалов по «Бюджету для граждан»:

- по исполнению бюджета городского округа Люберцы за 2020 год, за 1 квартал 2021 года;

- по уточнению бюджета городского округа Люберцы на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов.

	Абрамова Н.Р.

Зеленовская В.В.


	в течение 
1 полугодия
	исполнено

	8.
	Подготовлены и предоставлены в Министерство экономики и финансов МО  следующие отчеты:

- отчет об исполнении бюджета городского округа Люберцы (плановые назначения ф.0503117, 0503317);

- справочная таблица к отчету об исполнении бюджета городского округа Люберцы ф.0503387;

- отчет «О расходах и численности работников государственных органов   и органов местного самоуправления» форма 14МО за 2020 год; 

- сводный отчет о заработной плате работников бюджетной сферы по форме «ФОТ» за 2020 год, 1-й квартал 2021г.;

- отчет о расходах на оплату труда сотрудников  муниципальных учреждений  городского округа Люберцы;

- отчет о количестве получателей бюджетных средств (ф.0503161, 0503361).
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Зеленовская В.В.

Гнетова И.В.

Середина Е.А.

Полосина Е.А.


	ежемесячно

ежемесячно

20.02.2021
ежеквартально

ежеквартально

ежеквартально
	отчеты сданы в установленные сроки



	9.
	Подготовлены и представлены в Министерство экономики и финансов МО информации для проведения Мониторинга исполнения местного бюджета городского округа Люберцы  за 2020 год:

- сведения о передаче полномочий по решению вопросов местного значения;

- сведения об установлении местных налогов;

- сведения о расходах местных бюджетов;

- сведения о межбюджетных трансфертах и бюджетных кредитах из местных   бюджетов;

- сведения о соблюдении органами местного самоуправления основных условий предоставления межбюджетных трансфертов, установленных статьей 136 БК РФ;

- сведения о расходах на организацию профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, а также на подготовку кадров для муниципальной службы.

	Абрамова Н.Р.

Зеленовская В.В.
	03.02.2021

	исполнено

	10.
	Подготовлена и представлена  в Министерство экономики и финансов МО информация для проведения Мониторинга по оценке уровня открытости бюджетных данных в  городском округе Люберцы  за 2020 год, за 1 квартал 2021 года.

	Абрамова Н.Р.

Зеленовская В.В.
	12.02.2021, 21.04.2021
	исполнено

	11.
	Сформированы и доведены до главных распорядителей бюджетных средств городского округа Люберцы уведомления о внесении изменений в:  

   - сводные бюджетные ассигнования;

   - сводные лимиты бюджетных обязательств;

   - бюджетные ассигнования; 

   - лимиты бюджетных обязательств;   
	Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Гнётова И.В.

Полосина Е.А.
	в течение 1 полугодия
	исполнено

	12.
	Осуществлен контроль за своевременным внесением изменений в сводную бюджетную роспись бюджета городского округа Люберцы, обоснованность перемещений бюджетных ассигнований, соблюдение лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования.

	Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Полосина Е.А.

Гнётова И.В.
	в течение 1 полугодия 
	исполнено

	13.
	В части управления расходами бюджета  городского округа Люберцы в текущем финансовом году осуществлено: 

   - ведение сводной бюджетной росписи;
   - ведение бюджетной росписи;

   - ведение лимитов бюджетных обязательств; 

   - ведение кассового плана.

	Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Гнётова И.В.

Полосина Е.А.

Середина Е.А.
	в течение 1 полугодия 
	исполнено

	14.
	Проведена проверка отчетов по форме 0503737 об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности главных распорядителей бюджетных средств, учреждений городского округа Люберцы .
	   Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

 Васина Е.Б.

Зеленовская В.В.
	ежеквартально
	исполнено



	15.
	Подготовлены приказы о внесении изменений в: 

    -приказ об утверждении порядка определения перечня и кодов целевых статей расходов бюджета,  

    -приказ об утверждении дополнительной бюджетной классификации, применяемой при составлении и исполнении бюджета в 2021 г.
	Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Гнётова И.О.

Полосина Е.А.
	в течение 1 полугодия
	исполнено в рабочем порядке


	16.
	Проведена корректировка справочников в ГИС РЭБ МО  на 2021 год бюджета городского округа Люберцы. 
	Канубрикова Г.Л.

Васина Е.Б.

Абрамова Н.Р.
	в течение 1 полугодия
	исполнено

	17.
	Проведена корректировка справочников бюджета городского округа Люберцы в ГИС РЭБ МО на 2021 год.
	Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Середина Е.А.
	в течение 1 полугодия
	исполнено

	18.
	Размещена информация (формуляры) о бюджете городского округа Люберцы  на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов на Едином портале бюджетной системы Российской Федерации (ЕПБС РФ) с использованием ГИИС ЭБ.
	Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.

Гнётова И.В.

Зеленовская В.В.

Середина Е.А.
	в течение 1 полугодия
	исполнено

	19.
	Подготовлен и предоставлен в Управление государственной и муниципальной службы Администрации Губернатора Московской области отчет о расходах на содержание органов местного самоуправления за 2020 год. 

	Абрамова Н.Р.

Гнётова И.В.
	15.02.2021
	исполнено

	20.
	Предоставлены сведения согласно Указа президента РФ № 607 от 28.04.2008г. в Управление экономики администрации городского округа Люберцы.
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.

Васина Е.Б.
	16.04.2021
	исполнено

	21.
	Предоставлены сведения об исполнении бюджета  городского округа Люберцы по форме № 1-МБ в Люберецкий отдел государственной статистики.
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.


	25.03.2021
	исполнено

	22.
	Составлен и представлен в Министерство экономики и финансов МО реестр расходных обязательств городского округа Люберцы на 2021 год. 
	Абрамова Н.Р.

Середина Е.А.


	01.06.2021
	исполнено

	23.
	Подготовлен и предоставлен в Министерство экономики и финансов МО отчет о расходах на оплату труда по органам местного самоуправления за 1 квартал 2021 года в системе ГАС «Управление».
	Абрамова Н.Р.


	10.04.2021
	исполнено



	24.
	Подготовлен и предоставлен в Министерство экономики и финансов МО отчет о расходах на оплату труда муниципальных учреждений городского округа Люберцы за 1 квартал 2021 года в системе ГАС «Управление».
	Васина Е.Б.


	10.04.2021
	исполнено



	25.
	Подготовлена и предоставлена в Министерство экономики и финансов МО информация для проведения мониторинга и оценки качества управления муниципальными финансами по итогам исполнения бюджета  городского округа Люберцы  за 1 квартал 2021 года в системе ГАС «Управление».
	Абрамова Н.Р.

Зеленовская В.В.


	10.04.2021
	исполнено



	26.
	Принять и проверить бюджетную отчетность за 2020 год и 1 квартал 2021г.от главных распорядителей средств бюджета городского округа Люберцы со всеми приложениями и расшифровками.
	Жаринова С.В.
	Годовую до 01.02.2021г., квартальную до 08.04.2021г.
	Исполнено

	27.
	Принять и проверить бухгалтерскую отчетность за 2020 год и за 1 квартал 2021г. согласно инструкции № 33н от главных распорядителей бюджетных средств  городского округа Люберцы со всеми приложениями и расшифровками.
	Вилкова М.С.
	Годовую до 01.02.2021г., квартальную до 08.04.2021г.
	Исполнено

	28.
	Ввести отчетные данные в ГИС РЭБ МО. (Подсистема сбора и формирования отчетности). Подготовить консолидированные расшифровки к бюджетной и бухгалтерской отчетности согласно инструкциям 191н, 33н.
	Вилкова М.С., 
Жаринова С.В.
	Ежеквартально
	Исполнено

	29.
	Сформировать и сдать консолидированную бухгалтерскую отчетность за 2020 год согласно инструкции 33н (по бюджетным и автономным учреждениям) в Министерство экономики и финансов МО. 
	Вилкова М.С.
	Февраль
	Исполнено

	30.

	Сформировать и сдать консолидированную бюджетную отчетность за 2020 год об исполнении бюджета городского округа Люберцы согласно инструкции 191н в Министерство экономики и финансов МО.
	Вилкова М.С.
	Февраль
	Исполнено

	31.
	Подготовить сведения об отдельных показателях исполнения бюджета городского округа Люберцы и представить в Министерство экономики и финансов МО  консолидированный отчет по городскому округу Люберцы (Приложение 1).
	Жаринова С.В.
	Ежемесячно
	Исполнено

	32.
	Подготовить отчет об исполнении бюджета городского округа Люберцы  согласно инструкции 191н.
	Жаринова С.В.
	Ежемесячно
	Исполнено

	33.
	Подготовить и представить в Министерство экономики и финансов МО  консолидированный отчет по городскому округу Люберцы по формам, согласно Инструкции 191н.
	Вилкова М.С.
	Ежемесячно
	Исполнено

	34.
	Подготовить справочную таблицу к отчету об исполнении бюджета городского округа Люберцы  (ф. 0503387).
	Жаринова С.В.
	Ежемесячно
	Исполнено

	35.
	Подготовить и представить в Министерство экономики и финансов МО консолидированный отчет по городскому округу Люберцы 
(ф. 0503387).
	Вилкова М.С.
	Ежемесячно
	Исполнено

	36.
	Провести сверку расчетов с ЦИОГВ по поступлениям средств в бюджет городского округа Люберцы (неденежных и денежных расходов), сверку остатков межбюджетных трансфертов.
	Жаринова С.В.
	Неденежных расчетов за 2020 год - февраль 2021г.; денежных расчетов -ежемесячно
	Исполнено

	37.
	Подготовить отчет о движении денежных средств бюджета городского округа Люберцы ( ф.0503123).
	Жаринова С.В.
	Февраль 2021г.
	Исполнено

	38.
	Подготовить отчет о движении денежных средств и представить в Министерство экономики и финансов МО консолидированный отчет по городскому округу Люберцы  (ф.0503323).
	Вилкова М.С.
	Февраль 2021г.
	Исполнено

	39.
	Подготовить сведения по дебиторской и кредиторской задолженности бюджета городского округа Люберцы (ф.0503169).
	Жаринова С.В.
	Февраль, апрель 2021г.
	Исполнено

	40.
	Подготовить сведения по дебиторской и кредиторской задолженности и представить в Министерство экономики и финансов МО консолидированный отчет по городскому округу Люберцы (ф.0503369).
	Вилкова М.С..
	Февраль, апрель 2021г.
	Исполнено

	41.
	Подготовить отчетность об исполнении муниципальным учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности согласно Инструкции 33н по учреждениям городского округа Люберцы (по всем видам средств).
	Жаринова С.В.
	Февраль, апрель 2021г.
	Исполнено

	42.
	Представить в Министерство экономики и финансов МО консолидированную отчетность об исполнении муниципальным учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности согласно Инструкции 33н по городскому округу Люберцы (по всем видам средств).
	Вилкова М.С.
	Февраль, апрель 2021г.
	Исполнено

	43.
	Подготовить и представить в Контрольно-счетную палату городского округа Люберцы бюджетную отчетность за 2020 год и 1 квартал 2021 года об исполнении бюджета городского округа Люберцы  согласно инструкции 191н .
	Вилкова М.С.
	Годовую до 01 апреля 2021г., квартальную – 20 апреля 2021г.
	Исполнено

	44.
	Подготовить и сдать годовую, ежемесячную и квартальную отчетность об исполнении сметы финансового управления по соответствующим формам в налоговую инспекцию, в государственные внебюджетные фонды.
	Вилкова М.С.
	Годовую до 30.03.2021г., квартальную до 06.05.2021г., ежемесячную до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Исполнено

	45.
	Подготовить и сдать годовую, ежемесячную и квартальную отчетность (по финансовому управлению) по формам, определенным Приказами Росстата РФ.
	Вилкова М.С.
	Годовую до 30.03.2021г., квартальную до 06.05.2021г., ежемесячную до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Исполнено

	46.
	Подготовить и представить в Контрольно-счетную палату городского округа Люберцы бюджетную отчетность за 2020 год и 1 квартал 2021 года главного администратора бюджетных средств (по финансовому управлению) согласно инструкции 191н.

	Вилкова М.С.
	Годовую до 01 апреля 2021г., квартальную – 20 апреля 2021г.
	Исполнено

	47.
	Подготовка ежедневной расшифровки остатков средств на счете бюджета городского округа Люберцы для начальника управления.

	Жаринова С.В.
	Ежедневно
	Исполнено

	48.
	Формирование и отправка по СУФД в УФК по Московской области пакета платежных поручений, согласно реестру платежных документов, для проведения кассовых расходов получателей бюджетных средств округа.
	Ковалева М.Н.
	Ежедневно
	Исполнено

	49.
	Прием выписок из УФК по Московской области по бюджету городского округа Люберцы.
	Ковалева М.Н.
	Ежедневно
	Исполнено

	50.
	Занесение в базу данных ГИС РЭБ МО (Исполнение бюджета)  выписок по поступлениям и выплатам, согласно прилагаемым документам по бюджету городского округа Люберцы.
	Ковалева М.Н.

Пищикова О.В.
	Ежедневно
	Исполнено

	51.
	Формирование, подписание ЭЦП и опубликование в ГИС РЭБ МО  выписок главных распорядителей и получателей бюджетных средств городского округа Люберцы.
	Пищикова О.В.
	Ежедневно
	Исполнено

	52.
	Составление писем в УФК по Московской области с уточнением КБК при восстановлении кассовых расходов, формирование уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа в СУФД.
	Жаринова С.В.
	По мере необходимости
	Исполнено

	53.
	Проверка, занесение в реестр платежных документов, подписание реестра ЭЦП и отправка уведомлений об уточнении выплат и поступлений по СУФД в Отдел № 19 УФК по Московской области, при корректировке кассовых расходов и поступлений получателями бюджетных средств округа.
	Жаринова С.В.
	По мере необходимости
	Исполнено

	54.
	Подготовка актов сверки с Отделом №.19 УФК по Московской области по формам 151, 152, 155 по бюджету округа.

	Жаринова С.В.
	Ежемесячно
	Исполнено

	55.
	Подготовка акта сверки показателей с Отделом №.19 УФК по Московской области по форме 0531888.

	Жаринова С.В.
	Ежемесячно


	Исполнено

	56.

	Обеспечение поддержки программных комплексов, баз данных, криптографической системы электронной подписи в актуальном состоянии.
	Жаринова С.В.
	По мере поступления
	Исполнено

	57.
	Подготовка ответов на письма предприятий, организаций и учреждений и на вновь поступившие запросы Министерства экономики и финансов МО , запросов распорядителей и получателей средств бюджета городского округа Люберцы.
	Вилкова М.С.
	По мере поступления
	Исполнено

	58.
	Внесение информации по кодам бюджетной классификации в справочники УФК по Московской области по СУФД и  ГИС РЭБ МО.  
	Пищикова О.В.
	В течение полугодия
	Исполнено

	59.
	Бухгалтерский учет исполнения сметы финансового управления.
	Вилкова М.С.
	В течение полугодия
	Исполнено

	60.
	Заведение в базу данных ПК «1С:Предприятие 8» операций, сведений, отражающих факты хозяйственной жизни финансового управления .
	Мелешкина Е.А.
	В течение полугодия
	Исполнено

	61.
	Расчет и выплата заработной платы.
	Вилкова М.С.
	В течение полугодия
	Исполнено

	62.
	Формирование и отправка электронных реестров через ПО «Сбербанк Бизнес ОНЛАЙН» для зачисления денежных средств на банковские карты сотрудников финансового управления.

	Мелешкина Е.А.
	В течение полугодия
	Исполнено

	63.
	Подготовлен проект решения Совета депутатов городского округа Люберцы о внесении изменений в бюджет на 2021г. и плановый период  2022-2023 годов, пояснительной записки и всех необходимых дополнительных материалов.
	Прядченко  Е.Ф.
	В течение отчетного периода 
	Решение СД 
от 17.03.2021г.№419/60



	64.
	Подготовлен отчет об исполнении бюджета городского округа Люберцы за 1-й квартала 2021 года, пояснительная записка и все необходимые дополнительные материалы к отчету.
	Прядченко  Е.Ф.
	Апрель


	Постановление Администрации 
от 21.04.2021 г. 
№1295-ПА 

	65.
	Подготовлен и сдан в Министерство экономики и финансов МО отчет об исполнении бюджета за 2020 год со всеми приложениями.

	Прядченко  Е.Ф.
	Февраль
	Отчет сдан в сроки,
установленные

Министерством экономики и

финансов МО

	66.
	Подготовлен Отчет об исполнении бюджета за 2020 год.
	Прядченко Е.Ф.
	В соответствии с утвержденными сроками 
	Решение СД
 г.о. Люберцы от 19.05.2021 № 429/62                 
 

	67.
	Подготовлены прогнозные показатели для формирования доходной части бюджета на 2022 год и плановый период до 2023-2024 года совместно с главными администраторами доходов бюджета для предоставления в Министерство экономики и финансов МО.
	Щепоткина-Орлова Л.М.

Прядченко Е.Ф.
	Апрель


	Исполнено

	68.
	Подготовлены и предоставлены в Министерство экономики и финансов Московской области ежемесячные и ежеквартальные отчеты.   
	Щепоткина-Орлова Л.М.

Прядченко Е.Ф.
	В соответствии с утвержденными сроками 
	Исполнено

	69.
	Подготовка и сдача годовой статистической отчетности по Форме № 1-МБ «Сведения об исполнении бюджета городского округа Люберцы за 2020 год».
	Щепоткина- Орлова Л.М.
	25 марта
	Исполнено

	70.
	Ведение и регистрация исполнительных документов.
	Прядченко Е.Ф.

Рожкова Н.В.
	По мере

поступления
	Исполнено

	71.
	Подготовлены реестры по получению и расходованию межбюджетных трансфертов из бюджета Московской области.
	Гайнудинова Л.В. Рожкова Н.В.


	Постоянно
	Исполнено

	72.
	Подготовлены   и сданы отчеты об использовании субвенций и субсидий, полученных из бюджета Московской области в ЦИОГВ МО.
	Рожкова Н.В.
Гайнудинова Л.В.

Прядченко Е.Ф.
	Ежеквартально
	Отчеты за 2020 год и                                       1 квартал 2021 года 

	73.
	Ведение муниципальной долговой книги и управление муниципальным долгом. 
	Щепоткина-Орлова Л.М.
	Постоянно
	Исполнено

	74.
	Подготовка заявок в Министерства, являющиеся главными распорядителям бюджетных средств Московской области на получение межбюджетных трансфертов на реализацию вопросов местного значения и переданных государственных полномочий.
	Рожкова Н.В Гайнудинова Л.В.


	Постоянно
	Исполнено

	75.
	Ведение сводной бюджетной росписи по источникам финансирования дефицита бюджета городского округа Люберцы в 2021году. 
	Щепоткина-Орлова Л.М.

Прядченко Е.Ф.


	По мере необходимости
	Исполнено 

в рабочем порядке

	76.
	Ведение реестра источников дохода городского округа Люберцы в системе ГИС РЭБ МО. 
	Щепоткина-Орлова Л.М.

Прядченко Е.Ф
	в течение 1 полугодия
	Исполнено 

в рабочем порядке

	77.
	Предоставление еженедельной информации о ходе реализации национальных проектов начальнику финансового управления.
	Рожкова Н.В.

Прядченко Е.Ф.
	Еженедельно
	Исполнено

	78.
	Подготовка и заключение соглашений с Министерствами о предоставлении межбюджетных трансфертов.
	Прядченко Е.Ф.

Рожкова Н.В.
	По мере необходимости
	Заключено 58 соглашений

	79.
	Составление отчетов и анализ данных по выполнению плана поступления доходов в разрезе доходных источников.
	Щепоткина-Орлова Л.М.

Прядченко Е.Ф.
	Ежемесячно
	Исполнено

 в рабочем порядке

	80.
	Мониторинг динамики поступления средств по каждому источнику доходов по сравнению с 2020 годом. Выяснение и анализ причин отклонений утвержденных доходов от фактических поступлений бюджета городского округа.
	 Щепоткина-Орлова Л.М.

Прядченко Е.Ф.
	Ежемесячно
	Исполнено

	81.
	Всего проверено документов при регистрации (утверждении) принятых бюджетно- денежных обязательств в ГИС РЭБ МО.
 (81.1. – 81.4).
	Дёмина И.В.
Лаптева А.А.
	По мере поступления 
	Проверено   31913 
документов

	81.1.
	Утверждение  принятых получателями средств бюджета бюджетно-денежных обязательств с использованием ГИС РЭБ МО.
(Соглашение, контракт, договор и т.д.).
	Лаптева А.А.
Иванова С.В.

Петрова Л.А.

Мишакова И.Д.

Жуковская В.Г.

Позднякова Е.В.
	По мере поступления документов
	Утверждено:

  1590 документов

 на БО;

 6418 документов 
на ДО

	81.2.
	Уточнение  утверждённых (корректировка, расторжение) бюджетных  обязательств в ГИС РЭБ МО. 
	Лаптева А.А.

Иванова С.В.

Петрова Л.А.

Мишакова И.Д.

Жуковская В.Г.

Позднякова Е.В.
	По мере поступления документов
	Проведено  1043
корректировки  БО 

	81.3.
	Уточнение  утверждённых (корректировка, расторжение) денежных   обязательств: проверка подтверждающих документов   (Соглашение, контракт, договор, счет, Смета, доп. соглашение к Соглашению, Постановление и т.д.) в ГИС РЭБ МО.
	Лаптева А.А.

Иванова С.В.

Петрова Л.А.

Мишакова И.Д.

Жуковская В.Г.

Позднякова Е.В.
	По мере поступления документов
	Произведена проверка по   22835 документам


	81.4.
	Оформление отказов в утверждении  бюджетно-денежных обязательств в ГИС РЭБ МО.

	Дёмина И.В.

Лаптева А.А.

Иванова С.В.

Петрова Л.А.

Мишакова И.Д.

Жуковская В.Г.

Позднякова Е.В.
	По мере необходимости
	осуществлено   27

отказа по документам (контракт, договор)

	82.
	Проведение контрольных действий по платежным документам  в    ГИС РЭБ МО  - визуальная проверка платежных документов  на соответствие  (сверка данных, проверка оформления документов и т.д.). 
	Лаптева А.А.

Иванова С.В.

Петрова Л.А.

Мишакова И.Д.

Жуковская В.Г.

Позднякова Е.В.
	По мере поступления 
	Проверено  12455 платёжных документа

	83.
	Санкционирование оплаты денежных обязательств в ГИС РЭБ МО.

	Дёмина И.В.

Лаптева А.А.

Иванова С.В.

Петрова Л.А.

Мишакова И.Д.

Жуковская В.Г.

Позднякова Е.В.
	Ежедневно
	Санкционировано

 5843   денежных обязательств


	84.
	Произведены  отказы по санкционированию оплаты денежных обязательств (отказ по  платежным документам) в ГИС РЭБ МО.
	Дёмина И.В.

Лаптева А.А.

Иванова С.В.

Петрова Л.А.

Мишакова И.Д.

Жуковская В.Г.

Позднякова Е.В.
	По мере необходимости
	Произведено 53 отказа  по  пл/документам



	85.
	Рассмотрение и утверждение в ГИС РЭБ МО принятых учреждениями и главными распорядителями предельных объёмов финансирования (ПОФ).
	Дёмина И.В.

Иванова С.В.
	По мере возникновения необходимости
	утверждено 2341 уведомление

	86.
	Формирование Реестров по санкционированию оплаты денежных обязательств в ГИС РЭБ МО  (Реестры платёжных документов).

	Все  сотрудники
 отдела
	Ежедневно
	Сформировано  824 Реестров 

	87.
	Представление начальнику финансового управления аналитической информации по оплате коммунальных услуг (свод по письмам учреждений).
	Демина И.В.

Иванова С.В.
Петрова Л.А.
	Еженедельно  по  четвергам
	Информация

 представлена согласно регламента работы  

	88.
	Проведение процедуры сверки «Перечня по капитальному   ремонту» по учреждениям городского округа Люберцы относительно лимитов бюджетных обязательств для согласования.
	Демина И.В.
Лаптева А.А.
Петрова Л.А.
	По мере поступления 
	Исполнено в рабочем порядке 

	89.
	Проведение процедуры сверки «Перечня  объектов на проведение работ по инженерным изысканиям, разработке проектно-сметной документации и строительству объектов в 2021 году» относительно лимитов бюджетных обязательств и кода БК для согласования.                 
	Демина И.В.

Петрова Л.А.
	По мере поступления 
	Исполнено в рабочем порядке 

	
	Контроль согласно п.5 ст.99 44-ФЗ


	
	
	

	90.
	Осуществление финансового контроля в Единой информационной системе в сфере закупок:

Всего – 4521 ед., в том числе:

Планы-графики закупок –  1709 ед.

Информация о контрактах (контракты, дополнительные соглашения, исполнение контрактов) – 2812 ед. 
	Горбунова Е.В.

Евстафьев В.В.

Фортальнова Л.А.

	1 полугодие 
	Исполнено

	91.
	Прием и обработка планов финансово-хозяйственной деятельности бюджетных (автономных) учреждений,  в программе ГИС РЭБ. 

	Горбунова Е.В.


	Постоянно по мере поступления
	исполнено

	92.
	Прием и обработка бюджетных смет казенных учреждений, включая сверку с программой ГИС РЭБ.
	Горбунова Е.В.


	Постоянно
	исполнено

	93.
	Изучение    изменений в  законодательстве, связанное с осуществлением финансового контроля, осуществлением  исполнено закупок.
	Горбунова Е.В.

Фортальнова Л.А.
	Постоянно
	исполнено

	94.
	Работа с подведомственными организациями в части правильности формирования ПЗ, ПГ, закупочной документации и др.
	Горбунова Е.В.

Фортальнова Л.А.
	ежедневно
	исполнено

	95.
	Составление и ведение реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса  в системе управления общественными финансами «Электронной бюджет» .
	Горбунова Е.В.


	в течение полугодия
	Исполнено в рабочем порядке

	
	Работа в Единой автоматизированной системе управления закупками Московской области (ЕАСУЗ) и Единой информационной системе (ЕИС)
	
	

	96.
	Работа по формированию реестра закупок в плане-закупок и плане-графике.
	Фортальнова Л.А.


	ежедневно
	исполнено

	97.
	Внесение изменений в действующий план закупок и план-график (добавление новых лотов, корректировка уже имеющихся).
	Фортальнова Л.А.
	Постоянно
	исполнено

	98.
	Внесение изменений в сведения о завершении торгов (ведение реестра торгов).
	Фортальнова Л.А.
	в течение полугодия
	исполнено

	99.
	Ведение реестра контрактов в ЕАСУЗ (формирование реестровых записей и передача данных на ЕИС).
	Фортальнова Л.А.


	Постоянно
	исполнено

	100.
	Внесение данных о ходе исполнения договоров и контрактов (внесение платежных поручений на сайт ЕИС и в ЕАСУЗ).
	Фортальнова Л.А.
	Постоянно
	исполнено

	101.
	Формирование и направление отчетов о закупках товаров, работ и услуг для муниципальных нужд.

	Фортальнова Л.А.
	в течение полугодия
	исполнено

	102.
	Подготовка электронной карточки контракта (ЭКК) до публикации извещения и ее экспорт в ЕАСУЗ в ПИК ЕАСУЗ.
	Фортальнова Л.А.
	Постоянно
	исполнено

	103.
	Подготовка ЭКК к заключению контракта и ее экспорт в ЕАСУЗ в ПИК ЕАСУЗ.
	Фортальнова Л.А.
	Постоянно
	исполнено

	104.
	Обмен электронными документами в процессе исполнения контракта в ПИК ЕАСУЗ.

	Фортальнова Л.А.
	ежедневно
	исполнено

	105.
	Исполнение обязательств, предусмотренных контрактом в ПИК ЕАСУЗ:

- подготовка и подписание первичных учетных документов в       электронной форме;
- передача первичных учетных документов контрагенту;
- учет документов в электронном виде;
- ведение претензионной работы.
	Фортальнова Л.А.
	Постоянно
	исполнено

	106.
	Изменение условий контракта (создание дополнительного соглашения) в ПИК ЕАСУЗ.

	Фортальнова Л.А.
	 в течение полугодия по мере поступления
	исполнено

	107.
	Закрытие или расторжение контракта в ПИК ЕАСУЗ.

	Фортальнова Л.А.
	в течение полугодия по мере поступления
	исполнено

	108.
	Направление сведений и документов в иные информационные системы: ЕАСУЗ, ЕИС в ПИК ЕАСУЗ.
	Фортальнова Л.А.
	по мере необходимости
	исполнено

	109.
	Формирование карточки контракта в личном кабинете в Электронном магазине.
	Фортальнова Л.А.
	по мере необходимости
	исполнено

	110.
	Проведение процедуры проверки поставщика и выявление победителя в Электронном магазине.
	Фортальнова Л.А.
	в течение полугодия по мере поступления
	исполнено

	111.
	Заключение контракта с поставщиком в Электронном магазине.
	Фортальнова Л.А.
	в течение полугодия по мере поступления
	исполнено

	
	Контроль в соответствии со ст. 160.2-1 Бюджетного кодекса РФ
	
	
	

	112.
	Аудит в отношении формирования и ведения бюджетных смет казенных учреждений.
	Середина Е.А.
	март
	проведено

	113.
	Аудит в отношении соответствия принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам и утвержденным сметам.
	Середина Е.А.
	июнь
	проведено

	III.           ЭКОНОМИЧЕСКАЯ УЧЕБА, ПОВЫШЕНИЕ   КВАЛИФИКАЦИИ  СОТРУДНИКОВ

	1.
	Проведение учебных занятий с сотрудниками финансового управления по вопросам  изменений в нормативные и законодательные акты.
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л. Вилкова М.С.

Абрамова Н.Р.

Дёмина И.В.

Прядченко Е.Ф.

Горбунова Е.В.

Жаринова С.В.
	Периодически
	Исполнено 

	2.
	Изучение    изменений    бюджетного    законодательства, инструктивного материала по бюджетному учету, нормативных материалов по отдельным вопросам, возникающим в процессе исполнения бюджета городского округа Люберцы.
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л. 
Вилкова М.С.

Абрамова Н.Р.
	Постоянно
	исполнено, по мере
выхода нового

законодательства

	3.
	Изучение     новых     возможностей     программного     комплекса    ГИС РЭБМО.
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.
	При обновлении программы
	исполняется в рабочем порядке

	4.
	Подготовка и проведение учебных занятий с сотрудниками отдела  по различным  вопросам  законодательства.
	Абрамова Н.Р.

Дёмина И.В.

Прядченко Е.Ф.

Горбунова Е.В.

Жаринова С.В.
	Периодически
	исполнено

	5.
	Изучение изменений бюджетного законодательства, инструктивного материала по бюджетному учету, нормативных материалов по отдельным вопросам, возникающим в процессе исполнения бюджета городского округа Люберцы.
	все сотрудники

Финансового управления
	по мере необходимости
	исполнено в рабочем порядке 

	III. ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО И ДРУГИЕ ВОПРОСЫ



	1.
	Работа с разработчиками ГИС РЭБ МО  в целях совершенствования работы по исполнению бюджета городского округа Люберцы.
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.
	по мере необходимости
	исполняется в рабочем порядке

	2.
	Рассмотрение в пределах своих функций проектов поступающих нормативных правовых актов.
	Пак А.Э.

Вилкова М.С.

Абрамова Н.Р.

Дёмина И.В.
Прядченко Е.Ф.

Горбунова Е.В.
	постоянно
	Исполнено

	3.
	Подготовка ответов на письма предприятий, организаций и учреждений.
	Пак А.Э.

Канубрикова Г.Л.

Вилкова М.С.

Абрамова Н.Р.

Дёмина И.В.

Прядченко Е.Ф.

Горбунова Е.В.
	по мере поступления
	исполнено  в рабочем порядке

	4.
	Ведение сводного табеля учета рабочего времени.
	Мелешкина Е.А.
	в течение полугодия
	исполнено  в  рабочем порядке

	5.
	Ведение делопроизводства.
	Полосина Е.А.
	в течение полугодия
	исполнено  в  рабочем порядке

	6.
	Оформление номенклатуры дел, внесение изменений в номенклатуру дел. 
	Пищикова О.В.
	в течение полугодия
	исполнено  в  рабочем порядке

	7.
	Подготовка актов и документов, согласно номенклатуре дел, для сдачи в архив и к уничтожению.
	Пищикова О.В.
	в течение полугодия
	исполнено  в  рабочем порядке

	8.
	Подготовка  плана и  представление отчета  по работе отдела начальнику финансового управления по запросу.
	Вилкова М.С.

Абрамова Н.Р.

Дёмина И.В.

Прядченко Е.Ф.

Горбунова Е.В.
	по мере необходимости
	исполнено  в  рабочем порядке

	9.
	Внесение изменений в положение об отделе и в должностные инструкции сотрудников отдела.
	Канубрикова Г.Л.

Вилкова М.С.

Абрамова Н.Р.

Дёмина И.В.

Прядченко Е.Ф.

Горбунова Е.В.
	по мере необходимости
	произведено в рабочем порядке

	10.
	Обеспечение поддержки программных комплексов, баз данных в актуальном состоянии. 
	Канубрикова Г.Л.

Абрамова Н.Р.
	по мере необходимости
	исполнено  в  рабочем порядке

	11.
	Ведение аккаунта финансового управления в социальных сетях.
	Абрамова Н.Р.
	Постоянно
	исполнено


Начальник  финансового  управления                                                                                                                           А.Э. Пак
